
IHR AUFGABENGEBIET:

	 •	 Sie erstellen eigenverantwortlich die Lohnabrechnungen unter Berücksichtigung  
		  der einschlägigen steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Rahmenbedingungen.
   	 •	 Sie erstellen Vertragsdokumente und weitere Schriftstücke wie Zusatzvereinbarungen und
		  Arbeitszeugnisse.
   	 •	 Sie organisieren den administrativen Bereich des Bewerbermanagements.
   	 •	 Sie bearbeiten das elektronische Melde- und Bescheinigungswesen.
   	 •	 Sie erstellen und pflegen Personalstatistiken.
 	  •	 Sie kontrollieren und bearbeiten die Zeiterfassung.
   	 •	 Sie beantworten kompetent interne und externe Anfragen und kommunizieren im  
		  Bedarfsfall etwa mit Krankenkassen und Behörden.

UNSERE ANFORDERUNGEN AN SIE SIND DIE  FOLGENDEN:

	 •	 Sie können eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung  
		  im Personalwesen vorweisen.
	 •	 Sie verfügen über Erfahrungen im Bereich Lohnabrechnungen.
	 •	 Sie besitzen gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht.
	 •	 Ihr Umgang mit MS-Office ist sicher.
	 •	 Sie verfügen über ein gutes Zeitmanagement und eine sorgfältige, systematische und  
		  selbstständige Arbeitsweise.
	 •	 Sie besitzen Kenntnisse in der Zeiterfassung.

Wenn Sie die Anforderungen für die Stelle erfüllen und Sie die Herausforderung reizt, dann 
freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung,  

bevorzugt per E-Mail an:
Aerzener Brot und Kuchen GmbH

Reherweg 57-59
31855 Aerzen

Tel.: 05154-9523-0
E-Mail: bewerbung@aerzener-brot.de • www.aerzener-brot.de

Die Aerzener Brot und Kuchen GmbH ist eine Tochtergesellschaft der Mestemacher-Gruppe.  
Das Unternehmen wurde 1882 gegründet. Das Produktportfolio besteht aus den Produkt- 
gruppen Roggenvollkornbrote sowie Knäckebrote – beide Gruppen aus ökologischen und  
konventionellen Zutaten – und Tiefkühlkuchen in Konditoren Qualität.

Über die Mestemacher-Gruppe: 

Die 150 Jahre alte Großbäckerei Mestemacher ist Pionier ökologischer und sozialer Aktionen zur  
Förderung des ökologischen Landbaus, der Förderung der Gleichstellung sowie der Vereinbarkeit 
Beruf und Familie. 
Das Familienunternehmen Mestemacher ist Weltmarktführer für Brotspezialitäten mit langer  
Genussfrische in ungeöffnetem Zustand. Rasantes Wachstum über viele Jahre hat dazu beigetra- 
gen, aus Mestemacher ein kerngesundes Unternehmen zu entwickeln, das auch in Zukunft ein  
wichtiger Marktteilnehmer in der Brot- und Backwarenbranche sein wird.

Personalfachkaufmann (m/w/d)

WIR BIETEN IHNEN:

	 •	 Sie erhalten einen sicheren Arbeitsplatz mit übertariflicher Vergütung.
	 •	 Ihr Aufgabengebiet ist interessant und vielseitig.
	 •	 Sie erhalten eine Betriebsrente, Sonderzahlungen und Sachbezüge.
	

                   Für die Aerzener Brot und Kuchen GmbH suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen


